	

	COMUNE DI TRIGGIANO
(PROVINCIA DI BARI)





	
	






Allo  Sportello Unico per l’Edilizia
         del Comune di Triggiano
									     - Ufficio tecnico - 

	            
OGGETTO: Domanda di accesso ai documenti amministrativi (Legge n° 241/1990, D.P.R. n° 184/2006  e ss.mm.ii.).




Il/La sottoscritto/a__________________________________________________________,
Cod. Fis. __________________________________, nato/a a ______________________________
il _______________________ e residente in ____________________________________________
alla Via/Piazza ________________________________________ n. _____  c.a.p. ______________
CHIEDE
di visionare, esaminare (1) e ricevere copia autenticata/non autenticata (1) del/i seguente/i atto/i:
________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(2), dell’immobile ubicato in via/viale/piazza _______________________________________________________________________________.
Come parte integrante della presente istanza si rende la sottostante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (ex art. 47 del D.P.R. n° 445/2000 e ss.mm.ii.), consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del Codice Penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell’art.76 del D.P.R. n° 445 del 28/12/2000 e ss.mm.ii. A tal fine 
DICHIARA
a) di avere un interesse diretto, concreto ed attuale nella qualità di __________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (3)
a tale/i documento/i per le seguenti motivazioni (art.25 L.241/1990): ________________________
_____________________________________________________________________________ (4) 
b) di delegare per la presente istanza il Sig. ____________________________________________ __________________________________ nato/a a ____________________________________

il _________________________ e residente a _________________________________________ in Via / Piazza ______________________________________________ dando sin da ora per data e
accettata ogni sua attività a riguardo.
c) di voler ricevere ogni comunicazione relativa all’oggetto al seguente indirizzo:
Sig. ________________________________________________ residente in Via ______________
__________________________________ n. _______ Comune di __________________________
c.a.p.  _________________ Tel. __________________________________;
d) di impegnarsi ad utilizzare il/i documento/i in questione esclusivamente per i fini precisati sub a); nonché a non darvi divulgazione se non nei casi previsti dalla legge, pena l’erogazione delle sanzioni penali ed amministrative di cui all’art. 15 del Regolamento Comunale vigente in materia;
e) di impegnarsi a corrispondere i costi di riproduzione prima del ritiro delle copie;
f) di essere a conoscenza che l’accesso a i/il documento/i è garantito anche nei 10 giorni successivi alla prima presa visione (previo appuntamento) e successivamente per accedervi nuovamente sarà necessario presentare nuova richiesta.
ALLEGA ALLA PRESENTE:
· originale della ricevuta di versamento dei diritti di segreteria di € 10,00 (per singola pratica) sul  C.C. n. 18334706 intestato al Comune di Triggiano - Servizio Tesoreria  oppure tramite bonifico su IBAN IT65Y0760104000000018334706 con causale “diritti di segreteria accesso pratica edilizia”
· copia del documento di riconoscimento del richiedente e del delegato (in caso di delega);
· _______________________________________________________________________ (5)
Triggiano, lì ________________
 Firma _________________________________
AVVERTENZA
(1) cancellare le parti che non interessano;
(2)  indicare, con la massima precisione possibile, il/i documento/i che si intende visionare ed esaminare e/o
ricevere in copia, al fine di agevolarne la ricerca e la messa a disposizione;
(3)  indicare: proprietario, tecnico di parte (incaricato da proprietario/terzi), amministratore condominiale, C.T.U. delegato dal Giudice (allegare provvedimento di nomina), terzo interessato (specificare la natura del rapporto) etc.;
(4) indicare: presentazione pratica edilizia, stipula atto notarile, verifica stato di fatto, redazione perizia, controversia, presunta lesione di interessi, etc.;  
(5) riportare altro/i eventuale/i allegato/i trasmesso/i per comprovare la legittimazione e/o per meglio esplicitare il/i documento/i di cui si chiede l’accesso.
(Informativa ai sensi del D.Lgs. n° 196/2003: i dati personali forniti dal richiedente sono trattati, anche
in forma automatizzata, dal Comune di Triggiano ai soli fini dell’espletamento della presente richiesta
di accesso e nei limiti stabiliti dalla legge e dai regolamenti. Il conferimento dei dati è obbligatorio e il
rifiuto a fornire i dati comporta l’esclusione del diritto di accesso. In presenza di terzi controinteressati, i dati personali saranno a costoro comunicati. Il richiedente gode dei diritti riconosciuti dall’art.7 del D.Lgs. n° 196/2003).
________________________________________________________________________________
PARTE RISERVATA ALL’UFFICIO
· VISTO: si autorizza il Sig. ………………………………………………………………….. Responsabile del…………………………………………………. a consentire la visione / a provvedere al rilascio.
· Si attesta che il/i documento/i riportato/i nella domanda in oggetto:
- è/sono stato/i esaminato/i visionato/i dall’interessato
- il Sig. ………………………………………..………………………. in data …………                 che lo/i ha restituito/i ………………………………………………….. .
Si attesta altresì che dello/degli stesso/i è stata rilasciata copia.
GLI ATTI DI CUI SI E’ STATA PRESA VISIONE O DA CUI SONO STATE ESTRATTE COPIE SARANNO DISPONIBILI PER 10 GIORNI, DOPODICHE’ SARA’ NECESSARIO EFFETTUARE UNA NUOVA RICHIESTA DI ACCESSO 
	
L’INTERESSATO
(per presa visione e/o per ricevuta di copie)
data ……………………………… ………...
firma ……………………………………….


	                   


IL CAPO SERVIZIO / IL FUNZIONARIO

……………………………… ……….

	
	



	                                                                                                            
	

	
COMUNE DI TRIGGIANO




Per ricevuta dell’istanza presentata dal Sig. ………………………………………….......................  …………………………………………...……..in data …………….…. per ottenere la visione degli
 atti …………………………………………………………………………...………………………..
o il rilascio di copie degli atti.
Triggiano, lì …………………………..
IL CAPO SERVIZIO / IL FUNZIONARIO
                                                                                     ……………………………………………
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